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桐人社薪〔2011〕284号
关于事业单位工作人员岗位设置和职称聘任（晋升）
工资审批的通知

各镇人民政府、街道办事处，市直有关主管部门：

根据皖政〔2007〕8号及皖办发〔2008〕17号文件精神，经研究决定，于2011年10月8日开始实施我市事业单位工作人员岗位设置和职称聘任（晋升）工资审批工作，现将有关事项通知如下：

一、各单位在软件操作前，首先要进行数据库更新。

二、各单位按要求完成工资变动操作后，须在U盘中进行数据备份再报盘审批。报批工资时需打印上报《增资审批花名册》（A4纸张）和《职工工资审批表》（16k纸张）各一份，同时须提供事业单位岗位设置和职称聘任（晋升）有关文件和证书原件。2011年教护龄津贴及其他津补贴调整同步进行。

三、报批工资时一律以本单位现工资关系在册人员为准，有人员调入的单位，须携带U盘提前到工资科拷贝个人信息。

四、各镇（街道）农业站、兽医站、林业站已上划农委、林业局，由主管部门报批；水利站、文广站、计生服务中心由各镇、街道报批；市直下属单位由各主管部门负责通知。

五、审批时间安排：市直单位自文到之日起即可报批，镇、街道审批时间见附表。教育、卫生系统由各主管部门作出安排。

六、有关本次调资的数据库及工资变动操作说明请在市人力资源和社会保障局网站下载专区板块自行查询下载。

桐城市人力资源和社会保障局

二○一一年九月三十日

抄送：各有关单位。
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