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台州市黄岩区卫生局（通知）
黄卫发〔2011〕91号
关于开展黄岩区医疗卫生机构固定资产清查工作的

通    知

各医疗卫生机构：
为认真贯彻落实《事业单位资产管理暂行办法》，规范和加强医疗单位固定资产管理，根据《关于印发黄岩区行政事业单位国有资产管理办法的通知》（黄政发〔2009〕44号）精神，决定在全区开展医疗卫生机构财产清查工作，现将有关情况通知如下。

一、清查工作目的

（一）全面摸清家底

财政部医疗卫生机构财务制度的规定：医疗卫生机构固定资产单位价值由800元提升至1000元及以上、医疗专用设备单位价值由1000元提升至1500元及以上。通过清查，对各医疗卫生机构的基本情况、财务情况以及固定资产情况等进行全面清理和清查。真实、完整地反映单位的固定资产和财务状况，为加强单位固定资产监督管理奠定基础。

（二）实现两个结合

通过资产清查，为单位资产管理信息数据库提供初始信息，在此基础上，建立单位资产动态监管系统，实施动态管理，为加强资产管理提供信息支撑。建立起资产管理与预算管理，资产管理与财务管理相结合的运行机制，为财政部门编制2012年及以后年度预算、加强资产收益管理、规范收入分配秩序创造条件。

二、清查基准日、范围及方法

（一）清查基准日

此次医疗卫生机构资产清查工作，统一以2011年8月31日为固定资产清查基准日。

（二）清查范围

1、全区各级各类公立医疗卫生机构，包括社区卫生服务站、门诊部；

2、医疗卫生机构现有财产，包括固定资产：房屋、建筑物、交通工具、仪器设备、其他一般设备等。

（三）方法

1、对土地、房屋建筑物清查，尽量提供土地证、房产证复印件；
2、医疗仪器设备要提供所在科室和开始使用年限；
3、经过清查的固定资产，要按照统一要求建立健全账卡，为资产管理信息系统建设奠定基础。

三、工作步骤

根据有关规定，各单位应当做好基本情况清理、账务清理、财产清查和完善制度等项工作。具体步骤如下：

（一）准备阶段（2011年9月20日至10月10日）

1、区卫生局出台基层医疗机构财产清查工作方案，各医疗卫生机构要明确职责，做好本单位及辖区内乡镇（街道）卫生院固定资产清查的宣传发动工作；

2、各医疗卫生机构切实开展固定资产自查工作。

（二）实施阶段（2011年10月15日至11月15日）

1、各医疗卫生机构完成固定资产调查，做好固定资产表登记工作，并在11月20日以前上报调查表格；

2、区卫生局组织相关人员进行实地核对。通过深入现场盘点，当场确认，当场签字盖章。固定资产清查工作要做到每件必查，每件必报，每件必登录，不得漏查、重查、漏报及重报；

3、各医疗机构根据清查结果进行资产申报。

（三）总结阶段（2011年11月15日至12月15日）
1、盘盈、盘亏、报废的固定资产按规定上报区卫生局审批处理；

2、政策性处理的固定资产按规定上报区卫生局审批处理；

3、根据上级部门审批批复，进行固定资产账务处理。

                                 二〇一一年九月十五日
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