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《天津市妇幼卫生管理分系统》工作培训

一、需要录入的机构档案范围

（一）辖区内从事母婴保健技术服务的机构，包括开展助产技术、婚前医学检查技术、产前筛查技术、产前诊断技术的医疗保健机构；

（二）辖区内从事计划生育技术服务的机构；

（三）妇幼保健机构；

（四）社区卫生服务中心（有妇保医生、儿保医生的社区卫生服务中心）。

二、需要录入的人员档案范围

（一）辖区内取得《母婴保健技术考核合格证书》的卫生技术人员；

（二）辖区内取得《天津市计划生育技术服务人员合格证》的卫生技术人员，在录入《天津市计划生育技术服务人员合格证》证件编号时请注意，请将原有编号转变为8位数字录入，比如：张三2003年取得的《天津市计划生育技术服务人员合格证》为0123，请在系统内录成20030123。即8位数字的证件编号组成规律：前四位数字为取证的年份，后四位数字为原有证件的编号。

注意：2011年参加天津市计划生育技术考核的卫生技术人员不用录入证件编号，在人员档案中选择“未取得《天津市计划生育技术服务人员合格证》”。

（三）辖区妇幼保健机构在岗工作人员，包括卫生技术人员和工勤行政等其他在岗人员；

（四）辖区社区卫生服务中心妇保医生、儿保医生。该人员录入名单以参加2011年妇保医生、儿保医生考试的名单为准。

三、天津市妇幼卫生管理分系统（见网）

四、档案数据录入要求

（一）机构、人员无遗漏，请将辖区相应的机构、人员档案均录入系统；

（二）档案信息齐全无遗漏，系统中需要录入的信息均为必填项，录入完后才能保存成功，在录入过程中请勿遗漏；

（三）档案信息准确无误，请在录入前及录入后仔细核对录入信息，确保所录信息准确，档案录入24小时内可做修改，超过24小时无法修改；

五、妇幼卫生管理分系统相关调查表（见附表）

六、填表注意事项及要求：

1.机构档案、人员档案信息齐全无遗漏，调查表每项均为必填项，否则在网上录入时无法保存。

 2.机构档案、人员档案信息准确无误，否则无法修改。

 3.机构档案、人员档案调查表于2012年3月29日（下周四）上报南开区妇幼保健所办公室，电子及纸质各一份；纸质表要求单位领导签字及单位盖章。

请各单位准时上报，以免影响系统录入，希望在市里规定的时间内完成我区的系统录入、审核工作。

             联系人：杨洋  阎沫含  

             电话：23949500转8068  23946779（传真）
             邮箱：tjsnkfbs@163.com
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